附件3     
不动产登记一窗受理窗口业务材料清单

表一                         房屋类综合受理材料提交清单
	材料序号
	办理类型

提交材料
	三部门联审（不动产、住建、税务）
	两部门联审
（不动产登记、税务）
	备注

	1. 
	综合受理窗口业务转移登记申请表
	1份
	1份
	申请人免填，一窗受理时，系统自动打印给申办人确认、签字、加盖手印或单位公章。

	2. 
	告知承诺书
	1份
	1份
	签字、加盖手印或单位公章，收取原件1份

	3. 
	转移双方有效身份证明
	内地居民，应提供内地居民身份证或户口簿（含居民身份证、居民户口簿、居住证、军官证、士官证、其他内地居民身份证明，身份证遗失的提交临时身份证，尚未取得身份证的未成年人提交居民户口簿,只需要提供以上任意一种）
	1份
	1份
	复印件1份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	香港、澳门特别行政区居民，应提供香港、澳门特别行政区居民身份证、护照，或港澳居民来往内地通行证
	
	
	

	
	
	台湾地区居民，提供台湾居民来往大陆通行证
	
	
	

	
	
	华侨，提交中华人民共和国护照和国外长期居留身份证明
	
	
	

	
	
	外籍自然人，应提供中国政府主管机关签发的居留证件或其所在国护照
	
	
	

	
	
	境内法人或其他组织机构，提交营业执照、组织机构代码证、税务登记证、其他有效机构登记证明（只需要提供以上任意一种）
	
	
	

	
	
	香港、澳门特别行政区，台湾地区法人或其他组织机构，提交其在境内设立分支机构或代表机构的批准文件和注册证明
	
	
	

	
	
	境外法人或其他组织机构，提供其在境内设立分支机构或代表机构的批准文件和注册证明
	
	
	

	4. 
	不动产权属证书
	申请国有建设用地使用权及地上建筑物所有权类：
不动产权证书、房屋所有权证和土地使用权证或土地分割证明

	1份
	
	收回原件，收取复印件1份

	
	
	申请集体建设用地使用权及地上建筑物所有权类：不动产权证书或集体建设用地地上房屋所有权证书（集体土地地上房屋转移的如有土地使用权证书需一并提交）

	
	1份

	

	5. 
	已经办理预告登记的，提交不动产登记证明
	1份
	1份
	收回原件，收取复印件1份

	6. 
	土地所有权人书面同意材料（集体建设用地使用权及地上建筑物所有权类）
	
	1份
	收取复印件1份，加盖手印或单位公章，核验原件

	7. 
	原因材料（任选一项）
	国有建设用地使用权及地上建筑物所有权买卖的：提交买卖合同（可由综合受理窗口部门内部共享）
	3份
	
	复印件3份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	国有建设用地使用权及地上建筑物所有权互换的：
提交互换协议
	3份
	
	

	
	
	国有建设用地使用权及地上建筑物所有权赠与的：
提交赠与合同
	3份
	
	

	
	
	因继承、受遗赠取得的国有建设用地使用权及地上建筑物所有权并经公证的：
提供经公证的继承、受遗赠材料
	
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	作价出资（入股）的，
[bookmark: _GoBack]提交作价出资（入股）协议
	
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	法人或其他组织合并、分立导致权属发生转移的，提交法人或其他组织合并、分立的材料以及不动产权属转移的材料，集体土地建设用地使用权及地上建筑物所有权转移的还需提交有权部门批准的批准文件
	
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	国有建设用地使用权及地上建筑物所有权分割、合并导致权属发生转移的，提交分割或合并协议书或者提交记载有关分割或合并内容的生效法律文书，并当按规定提交规划主管部门审核同意分割或合并不动产文件，及分割或者合并后的不动产权籍调查成果材料包括不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标、房屋平面图
	
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	国有建设用地使用权及地上建筑物所有权共有人增加或者减少的，提交共有人增加或者减少的协议
	
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	国有建设用地使用权及地上建筑物所有权共有份额变化的，提交份额转移协议，另属于按份共有人向共有人以外转让其享有份额的还应提交其他共有人同意书面材料
	
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	8. 
	委托、境外人员等其他情形材料

	委托办理的：自然人处分不动产的，提供经公证的授权委托书、代理人个人有效身份证明；授权委托书未经公证的，委托人与代理人到综合受理窗口现场签订授权委托书。
	1份
	1份
	复印件1份，签字加盖手印，核验原件

	
	
	港澳台或其他境外申请人委托办理的：属境外申请人，或移民国外、持有外国护照的国内公民，提供经公证的授权委托书、代理人个人有效身份证明，境外出具的公证委托书还应提供中国驻外国领事馆或使馆的认证。
	
	
	复印件1份，签字加盖手印，核验原件

	
	
	监护人代为申请的：无民事行为能力人、限制民事行为能力人申请不动产登记时，由其监护人代为申请，除提交申请人有效身份证明外，还应提交监护关系证明、监护人身份证明以及处分不动产时监护人书面保证为被监护人利益而处分不动产的承诺
	
	
	复印件1份，签字加盖手印，核验原件

	9. 
	购买资格材料（申请国有建设用地使用权及地上建筑物所有权买卖、互换、赠与的）
	申请双方为自然人或一方为自然人的
	依照不同情形提交家庭成员资料（身份证明与婚姻证件信息不一致的，需到公安户籍机关出具变更证明，或民政局更改或补办婚姻证件）
	未婚的，提供婚姻状况为未婚的本人户口簿
	1份
	
	复印件1份，签字、加盖手印，核验原件。（已开通数据共享的无需当事人提交）

	
	
	
	
	已婚的，提供结婚证或民政部门出具的婚姻关系证明、配偶身份证、户口簿
	
	
	

	
	
	
	
	离婚的，提供离婚证或经民政部门盖章的离婚协议或生效的法律文书、户口簿
	
	
	

	
	
	
	
	丧偶的，提供结婚证和婚姻状况变更为“丧偶”的本人户口簿
	
	
	

	
	
	
	
	抚育有未成年子女的，提供未成年子女身份证及户口簿、出生医学证明、收养证明等监护关系证明材料，尚未取得身份证的未成年人提交户口簿
	
	
	

	10. 
	
	各市县各自限购政策要求的材料
	
	符合限购政策可继续办理网签备案的，提供按照各市县限购政策需要的材料继续办理网签备案。
（由各市县根据本市县限购政策分类梳理列出具体材料清单）
	1份
	
	复印件1份，签字加盖手印，核验原件。

	11. 
	
	其他情形
	申请人为港澳台或境外申请人的
	需提供由国安局开具的涉及国家安全事项房产审查意见书。
	1份
	
	复印件1份，签字加盖手印，核验原件。

	12. 
	特殊
情形
	税收扣除
	符合出让方税款计算需扣除成本的，提供购房发票、契税完税凭证。
	1份
	1份
	复印件1份，签字、加盖手印或公章，核验原件

	
	
	税收优惠
	享受税收优惠的，提供减免税收证明材料（享受税务优惠的情形及其材料清单由税务部门按有关政策另行规定）
	
	
	

	
	
	属于国有租赁取得或者划拨取得的地上房屋
	属于租赁土地、划拨土地上房屋转移的，还应当提交有批准权的人民政府的批准文件
	
	
	

	
	
	依法需要补交土地出让价款和相关税费
	需提交土地出让价款缴纳凭证，另依法需要补交的税费，综合受理窗口税费审核时一并处理
	
	
	

	备注：1、所有各部门需要的材料由综合受理窗口统一收取，形成电子件后转一窗受理各部门共享，可以通过共享获得的数据不得要求申请人提交；
  2、非办理国有建设用地使用权及地上建筑物所有权买卖、互换、赠与业务的无需提交第9、10、11项材料，属于集体建设用地使用权上的建筑物需提交土地所有权人同意材料，办理过预告登记的需一并提交预告登记证明。标有其他情形、特殊情形的材料，存在该类情形才需提交，；
  3、各市县可根据本地区限购、税收优惠政策对本表进行调整优化。




表二                            土地类综合受理材料清单
	材料序号
	办理类型  
  提交材料
	两部门联审
（不动产登记、税务）
	备注

	1. 
	综合受理窗口业务转移登记申请表
	1份
	申请人免填，一窗受理时，系统自动打印给申办人确认、签字、加盖手印或单位公章。

	2. 
	告知承诺书
	1份
	签字、加盖手印或单位公章，收取原件1份

	3. 
	转移双方有效身份证明
	内地居民，应提供内地居民身份证或户口簿（含居民身份证、居民户口簿、居住证、军官证、士官证、其他内地居民身份证明，身份证遗失的提交临时身份证，尚未取得身份证的未成年人提交居民户口簿,只需要提供以上任意一种）
	1份
	复印件1份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	香港、澳门特别行政区居民，应提供香港、澳门特别行政区居民身份证、护照，或港澳居民来往内地通行证
	
	

	
	
	台湾地区居民，提供台湾居民来往大陆通行证
	
	

	
	
	华侨，提交中华人民共和国护照和国外长期居留身份证明
	
	

	
	
	外籍自然人，应提供中国政府主管机关签发的居留证件或其所在国护照
	
	

	
	
	境内法人或其他组织机构，提交营业执照、组织机构代码证、税务登记证、其他有效机构登记证明（只需要提供以上任意一种）
	
	

	
	
	香港、澳门特别行政区，台湾地区法人或其他组织机构，提交其在境内设立分支机构或代表机构的批准文件和注册证明
	
	

	
	
	境外法人或其他组织机构，提供其在境内设立分支机构或代表机构的批准文件和注册证明
	
	

	4. 
	不动产权属证书
	申请国有建设用地使用权类：
不动产权证书或土地使用权证
	1份

	收回原件，收取复印件1份

	
	
	申请集体建设用地使用权类：
不动产权证书或土地使用权证
	
	

	5. 
	原因材料（任选一项）
	国有建设用地使用权买卖的：提交买卖合同；互换的：提交互换协议；
赠与的：提交赠与合同
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	因继承、受遗赠取得的国有建设用地使用权并经公证的：
提供经公证的继承、受遗赠材料
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	建设用地使用权作价出资（入股）的：
提交作价出资（入股）协议
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	法人或其他组织合并、分立导致权属发生转移的，
提交法人或其他组织合并、分立的材料以及不动产权属转移的材料。集体建设用地使用权因除合并分立，因破产、兼并等情形导致权属发生转移的，提交破产、兼并的材料，权属发生转移材料，还需提交有权部门批准文件。
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	国有建设用地使用权分割、合并导致权属发生转移的，提交分割或合并协议书，或者记载有关分割或合并内容的生效法律文书。属于实体分割或合并的，还应提交国土资源主管部门同意实体分割或合并的批准文件以及分割或合并后的不动产权籍调查成果材料包括不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标；
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	国有建设用地使用权共有人增加或者减少的，提交共有人增加或者减少的协议
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	
	
	国有建设用地使用权共有份额变化的，提交份额转移协议，另属于按份共有人向共有人以外转让其享有份额的还应提交其他共有人同意书面材料
	2份
	复印件2份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	6. 
	书面同意材料（集体建设用地使用权转移）
	土地所有权人书面同意材料
	1份
	收取复印件1份，签字、加盖手印或单位公章，核验原件

	7. 
	委托、境外人员等其他情形材料

	委托办理的：自然人处分不动产的，提供经公证的授权委托书、代理人个人有效身份证明；授权委托书未经公证的，委托人与代理人到综合受理窗口现场签订授权委托书。
	1份
	复印件1份，签字加盖手印，核验原件

	
	
	港澳台或其他境外申请人委托办理的：属境外申请人，或移民国外、持有外国护照的国内公民，提供经公证的授权委托书、代理人个人有效身份证明，境外出具的公证委托书还应提供中国驻外国领事馆或使馆的认证。
	
	复印件1份，签字加盖手印，核验原件

	
	
	监护人代为申请的：无民事行为能力人、限制民事行为能力人申请不动产登记时，由其监护人代为申请，除提交申请人有效身份证明外，还应提交监护关系证明、监护人身份证明以及处分不动产时监护人书面保证为被监护人利益而处分不动产的承诺
	
	复印件1份，签字加盖手印，核验原件

	
	
	已经办理预告登记的，提交不动产登记证明
	
	复印件1份，签字加盖手印，核验原件

	8. 
	特殊
情形
	税收扣除
	符合出让方税款计算需扣除成本的，提供购房发票、契税完税凭证。
	1份
	复印件1份，签字、加盖手印或公章，核验原件

	
	
	税收优惠
	享受税收优惠的，提供减免税收证明材料（享受税务优惠的情形及其材料清单由税务部门按有关政策另行规定）
	
	

	
	
	属于国有租赁取得或者划拨取得的
	属于租赁土地、划拨土地涉转移的，还应当提交有批准权的人民政府的批准文件
	
	

	
	
	依法需要补交土地出让价款和相关税费
	需要提交土地出让价款缴纳凭证，另依法需要补交的税费，综合受理窗口税费审核时一并处理
	
	

	备注：1、所有各部门需要的材料由综合受理窗口统一收取，形成电子件后转一窗受理各部门共享，可以通过共享获得的数据不得要求申请人提交；
  2、属于集体建设用地使用权的需提交土地所有权人同意材料，办理过预告登记的需一并提交预告登记证明。标有其他情形、特殊情形的材料，存在该类情形才需提交；
  3、各市县可根据本地区税收优惠政策对本表进行调整优化。
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